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Circolare n.12

Prot. (vedi segnatura) Centallo, 29/09/2022
AL PERSONALE ATA

Oggetto: Rilevazione Presenze personale ATA tramite timbratura su gestionale “"Segnami”

Si comunica alle SSLL che a partire da lunedi 3 ottobre tutto il personale ATA in servizio A.A. e
C.S. nonché i docenti distaccati dall'insegnamento dovranno segnare la propria presenza (entrata
/ uscita) sui tablet messi a disposizione in tutti i plessi tramite il gestionale delle presenze
SEGNAMI.

Il personale di nuova nomina che non ha ancora il codice ricevera un’e-mail al proprio indirizzo di
posta istituzionale con la propria password di timbratura personale, che deve rimanere segreta e
riservata e non deve essere ceduta ad altri colleghi.

Si prega pertanto ciascuno di timbrare con il proprio codice ogni ingresso e uscita a inizio e fine
servizio sul tablet in corrispondenza del proprio nominativo e di rispettare gli orari di servizio
assegnati a meno che non vi sia una modifica autorizzata o prevista da ordine di servizio.

Si ricorda che il foglio firme continuera ad essere fornito ogni mese per continuare a registrare la

presenza sul cartaceo nel caso in cui ci fossero problemi di connessione.
Si allega alla presente circolare il regolamento gia approvato per lo scorso anno scolastico.

Il personale ATA & tenuto a prendere visione e dare conferma di ricezione della presente
circolare nonché del Regolamento “Uso Badge marcatore temporale” allegato alla
presente, del quale tutto il personale ATA deve prendere atto in modo da attenersi

scrupolosamente alle indicazioni riportate.

Cordiali saluti
PER LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Dott.ssa Stefania MAGNALDI
Il collaboratore vicario

Insegnante Maura Dolce
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