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         Centallo, 23 maggio 2022 

 

Circolare n.100  

A tutto il personale docente 

 

Oggetto: Report Rendicontazione finale a.s. 2021/22 Incarichi aggiuntivi e Formazione 

 

Si chiede alle SSVV di compilare il Report di Rendicontazione finale allegato alla presente 

circolare da restituire in formato PDF improrogabilmente all’indirizzo e-mail 

cnic84300r@istruzione.it entro e non oltre il giorno 19 giugno 2022. 

 

I docenti dovranno compilare il modulo di rendicontazione riportando nome, cognome e ordine 

di scuola e crocettare le voci inerenti le attività effettivamente svolte con il numero di ore totali. 

 

A seconda delle attività o dei Progetti svolti, nonché del tipo di Commissione/Gruppo di lavoro 

cui i docenti hanno partecipato, dovranno essere allegati i relativi fogli firme (utilizzare il modello 

in allegato) in cui verranno specificate le attività svolte, la data, l’orario e il numero di ore svolte 

per singolo incontro. 

Le Funzioni strumentali saranno rendicontate attraverso una relazione riassuntiva del lavoro 

svolto nel corso dell’anno. 

 

Le attività da rendicontare ad ore sono state previste in contrattazione di Istituto per cui si 

invitano i Sig. docenti a non modificare per nessuna ragione le voci riportate ma a compilare 

soltanto i campi di propria competenza. 

 

Si specifica che saranno oggetto di retribuzione solo le attività per cui in contrattazione di Istituto 

è stato previsto un compenso e per le ore massime già stabilite per cui sono stati redatti i relativi 

incarichi. 

 

Relativamente alla Formazione, si invitano solo i docenti che abbiano superato le 10 ore di 

corsi svolti ad allegare, insieme al report di rendicontazione e ai registri firma, gli attesti di 

partecipazione in un unico file PDF (utilizzando la funzione unisci PDF).  

 

Anche l’email indirizzata a cnic84300r@istruzione.it dovrà riportare nell’oggetto: 

“Nome e Cognome_ Report Rendicontazione finale a.s. 2021/22 Incarichi aggiuntivi e 

Formazione” e, riepilogando, dovrà contenere come allegati il file “modello 

rendicontazione”, tanti registri firme quante sono le Attività/Progetti svolte, più un 

unico file in pdf con gli attestati per chi ha superato le 10 ore di formazione. 

 

I documenti ricevuti saranno sottoposti al Visto della Dirigente. 

 

Si resta a disposizione per eventuali chiarimenti all’indirizzo e-mail cnic84300r@istruzione.it e si 

ringrazia per la collaborazione 

 

Cordiali saluti 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 Dott.ssa Stefania Magnaldi 

 Firmato digitalmente ai sensi del dlgs 82/05 e smi – CAD 
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